REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A _
BIBLIOTECII NATIONALE PENTRU COPII ,,JON CREANGA”

Aprobat
de céatre Directorul general
la 05.09.2005

|. Dispozitii generale

Art. 1. Biblioteca Nationala pentru Copii ,,lon Creangd” (in continuare —
Biblioteca) este o institutie publica specializata de cultura, informare si educatie,
aflata in subordinea Ministerului Culturii si Turismului al Republicii Moldova.

Art. 2. Biblioteca functioneaza potrivit Legii cu privire la biblioteci,
Statutului Bibliotecii, aprobat de Ministerul Culturii si Turismului al Republicii
Moldova, Regulamentului de organizare si functionare, coordonat cu consiliul de
administratie al Bibliotecii si aprobat de directorul general al Bibliotecii, altor
documente legislative si de reglementare in domeniu.

Art. 3. Biblioteca este destinata copiilor de la vérsta prescolara pana la 16
ani, parintilor acestora, cadrelor didactice, specialistilor in domeniul cartii si altor
publicatii pentru copii.

Art. 4. Misiunea bibliotecii este de a contribui la formarea si educatia tinerei
generatii, oferind acces la patrimoniul cultural, la surse informationale locale si
aflate la distanta prin diverse servicii Si activitati.

Art. 5. Sediul Bibliotecii este in capitala Republicii Moldova, Chisinau. Cu
aprobarea Ministerului Culturii si Turismului Biblioteca poate deschide filiale Tn
Chisinau.

ll. Functiile si atributiile Bibliotecii

Art. 6. Conform Statutului Bibliotecii, aprobat de catre Ministerul Culturii si
Turismului a Republicii Moldova, Biblioteca Nationala pentru Copii ,lon
Creanga” are urmatoarele atributii fundamentale:

« Biblioteca Nationala pentru Copii ,,lon Creanga” este parte integranta a
Sistemului National de Biblioteci si indeplineste functia de centru
biblioteconomic national pentru bibliotecile ce servesc copii;

e Biblioteca detine si conserva exemplarul legal al tuturor tipurilor de
publicatii pentru copii scoase pe teritoriul Republicii Moldova;

e Constituie, dezvolta, organizeaza si asigura comunicarea unor colectii
enciclopedice de documente de diverse tipuri si pe diverse suporturi,
creeaza banci si baze de date destinate categoriilor de beneficiari serviti;



e Ofera beneficiarilor acces on-line la surse informationale proprii si
straine la sediu si la distantg;

e Desfasoara diverse activitati de promovare a lecturii, de informare si de
loisir pentru categoriile de beneficiari serviti;

e Asigura servicii de Tmprumut interbibliotecar de documente la nivel
national si international;

e Executda functiile de centru national de informare bibliografica si
documentara in domeniul publicatiilor pentru copii;

e Formeaza si Tndrumeaza beneficiarii in folosirea diverselor surse de
informare;

e Efectueaza studii si cercetari Tn domeniul cartii pentru copii, psihologiei
si sociologiei lecturii copiilor;

e Asigura coordonarea Si cooperarea Tn activitatea bibliotecilor ce servesc
copii din Republica Moldova;

e Organizeaza reuniuni profesionale, editeazd materiale metodico-
bibliografice pentru bibliotecile ce servesc copii, participa la formarea
profesionala continua a bibliotecarilor din Republica Moldova;

e Colaboreaza cu institutii similare, organizatii, asociatii non-
guvernamentale din tara si din strdinatate.

Art. 7. Biblioteca poate oferi beneficiarilor unele servicii cu plata, n
conditiile ,,Legii cu privire la biblioteci”, art. 33, si in baza unui regulament
aprobat de Ministerul Culturii si Turismului.

Art. 8. Fondurile speciale, constituite in conditiile ,,Regulamentului cu
privire la prestarea serviciilor cu platd”, sunt la dispozitia Bibliotecii si se
utilizeaza conform Devizului de cheltuieli aprobat de directorul general si avizat de
Ministerul Culturii si Turismului.

[ll. Colectiile Bibliotecii

Art. 9. Colectiile Bibliotecii sunt formate din urmatoarele categorii de
documente:

e carti;

e publicatii seriale;

e documente cartografice;

e documente de muzica tiparita;

e documente audiovizuale (discuri, benzi magnetice, casete audio, casete
video, CD-audio);

« documente grafice (fotografii, afise, reproduceri de arta plastica);

e documente electronice si multimedia (CD-ROM, DVD, baze de date,
programe de computer);

e atedocumente.



Art. 10. Colectiile Bibliotecii au statut de bunuri culturale comune sau
bunuri culturale de patrimoniu, se atribuie la mijloacele fixe si au regim de obiect
deinventar.

Art. 11. Colectiile Bibliotecii au un caracter enciclopedic si sunt organizate
si dezvoltate prin: depozit legal, achizitii, donatii, schimb interbibliotecar intern si
international, activitati editoriale proprii.

Art. 12 Primirea exemplarului de depozit legal in Biblioteca este
reglementatd prin ,,Legea cu privire la biblioteci” si Hotararea Guvernului
Republicii Moldova privind Depozitul legal de publicatii in vigoare.

Art. 13. Biblioteca isi dezvoltd continuu colectiile de documente prin
achizitionarea de titluri din productia editoriald curentd si prin completarea
retrospectiva, pentru a asigura o rata optima de Tnnoire a colectiilor si satisfacerea
necesitatilor beneficiarilor.

Art. 14, Colectiile Bibliotecii se organizeaza in functie de tipul de acces al
beneficiarilor la€le, detipul de documente si de continutul documentelor.

Art. 15. Colectiile cu statut de bunuri culturale comune, destinate
Tmprumutului la domiciliu, se pastreaza in servicii sau sali de Tmprumut, care
ordoneaza documentele potrivit cotei sistematic-alfabetice sau tematice, in sistem
de acces liber la publicatii de 80-100%.

Art. 16. Colectiile cu statut de bunuri culturale comune, destinate Tn
exclusivitate consultarii Tn sali de lectura, se pastreaza in depozite sau la acces liber
si sunt ordonate conform cotei sistematic-alfabetice sau tematice.

Art. 17. Colectiile cu statut de bunuri culturale de patrimoniu sunt constituite
si conservate Tn colectii speciale (depozitul legal, colectia ,,Crengiana”, colectia
Cartilor cu autograf si altele), pastrate in depozitul central, ordonate conform cotel
sistematic-alfabetice sau altor criterii adoptate, valorificate prin studii si cercetari si
consultate doar in salile de lectura.

Art. 18. Biblioteca organizeaza un sistem unic de inregistrare, urmarire Si
control al intrarilor si miscarilor documentelor, care include evidenta tehnico-
operativa, evidenta contabila si evidenta statistica.

Art. 19. Evidenta globald si individuala a documentelor din colectiile
Bibliotecii se face in sistem traditional sau automatizat, conform Instructiunii
»Evidenta colectiilor de biblioteca”, aprobata prin ordinul Ministerului Culturii al
Republicii Moldovanr. 152 din 8 mai 2003.

Art. 20. Toate documentele intrate Tn patrimoniul Bibliotecii se marcheaza
cu stampila speciald, care se aplica pe pagina de titlu si pe pagina 17, pe filele si
anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii si reproduceri detasabile si/sau
nenumerotate.

Art. 21. Numarul din registrul de inventar este si numarul unic de
identificare al fiecarui volum de Biblioteca si se inscrie pe stampila speciald,
alaturi de stampila de pe foaia de titlu se aplica eticheta cu codul de bare.

Art. 22. Fiecare stoc de documente se prelucreaza si se pune la dispozitia
beneficiarilor in maximum 30 de zile lucratoare de la intrarea in Biblioteca.



Art. 23. Documentele se pun la dispozitia beneficiarilor numai dupa
prelucrarea lor biblioteconomica integrala si transferarea lor in gestiunea
compartimentelor de relatii cu publicul.

Art. 24, Organizarea, conservarea si gestionarea documentelor se efectueaza
lanivelul tuturor serviciilor Bibliotecii.

Art. 25. Eliminarea documentelor din colectii se efectueaza conform
Instructiunii ,,Evidenta colectiilor de biblioteca”, cu aprobarea directorului general
al Bibliotecii si la propunerea comisiei de casare.

Art. 26. Verificarea colectiilor se efectueaza conform Instructiunii ,,Evidenta
colectiilor de bibliotecd”; in cazurile predarii-primirii colectiilor la schimbarea
sefului de serviciu se efectueazd in baza unui ordin al directorului general al
Bibliotecii.

Art. 27. Verificarea selectiva a colectiilor dintr-un serviciu a Bibliotecii se
face Tn cazul concedierii unuia dintre salariatii serviciului in baza unui ordin al
directorului general al Bibliotecii.

Art. 28. Tn functie de rezultatele verificarii colectiilor, conducerea Bibliotecii
stabileste modalitatile de finalizare ale verificarii colectiilor si de recuperare a
eventualelor lipsuri cu dreptul de a retine de la salariatii serviciului nu mai mult de
25% din salariul de functie.

Art. 29. Recuperarea pagubelor produse colectiilor de documente de catre
beneficiari se face prin Tnlocuirea documentului distrus cu unul identic sau unul
similar, prin recuperarea valorica.

Art. 30. Biblioteca intreprinde operatiuni de avizare a beneficiarilor
restantieri despre recuperarea fizicd sau valorica a documentelor pierdute sau
deteriorate Tn conditiile legii si acestui Regulament.

Art. 31. Periodic Tn Biblioteca se elimina din colectii documentele uzate
moral si fizic.

Art. 32. Documentele superflue se transfera in fondul de schimb-rezerva al
Bibliotecii pentru a fi transmise Tn alte biblioteci din republica.

Art. 33. Regulat se efectueaza activitati de igienizare a spatiilor si colectiilor
de Bibliotecd, de asigurare a conditiilor micro-climatice de conservare, restaurare a
colectiilor, precum si a conditiilor de protectie si paza a intregului patrimoniu.

IV. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art. 34. Tn vederea asigurdrii accesului beneficiarilor la informatiile
continute in documente se realizeazd activitdti de prelucrare curenta a
documentelor, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare si
indexare, in regim traditional sau automatizat.

Art. 35. Tn procesele de catalogare, clasificare si indexare Biblioteca respecta
standardele si normele aprobate la nivel national si orientate spre standardele
internationale.

Art. 36. Biblioteca participa la elaborarea si realizarea programelor nationale
Tn domeniul catalogatrii, clasificarii si indexarii cartii pentru copii.



V. Comunicarea colectiilor

Art. 37. Biblioteca pune colectiile sale la dispozitia copiilor de la varsta
prescolara pana la 16 ani, parintilor acestora, cadrelor didactice, specialistilor in
domeniul cartii si altor publicatii pentru copii. Regulile de inscriere a beneficiarilor
si regimul de folosire a colectiilor sunt stabilite Tn Regulamentul de ordine
interioara si Regulamentul serviciilor pentru public.

Art. 38. Biblioteca faciliteaza accesul liber la colectiile detinute, expunand
un numar cat mai mare de publicatii la acces liber Tn sélile de lectura si cele de
Tmprumut la domiciliu.

Art. 39. Tn scopul sporirii eficacititii comunicarii colectiilor Biblioteca
organizeaza diferite activitati informational-bibliotecare si culturale: expozitii,
reviste bibliografice, lansari de carte, zile ae editurilor, ziua manualului,
medalioane literare, cenacluri, cluburi, saloane, concursuri, conferinte etc.

VI. Informarea si documentarea beneficiarilor

Art. 40. Biblioteca asigura egalitatea accesului la informatii si la
documentele necesare informarii, educatiei permanente si dezvoltarii personalitatii
beneficiarilor, fara deosebire de statut social, economic, sex, religie ori
nationalitate. Accesul la colectiile si bazele de date proprii este gratuit.

Art. 41. Biblioteca constituie, organizeaza si dezvolta, in functie de
dimensiunile si diversitatea colectiilor, structura beneficiarilor si cerintele lor de
informare, un sistem de cataloage si fisiere in regim traditional sau automatizat.

Art. 42. Ca centru bibliografic national Biblioteca elaboreaza bibliografii
curente si retrospective ale publicatiilor si documentelor ce intra in circuitul lecturii
copiilor, intocmeste, la cererea beneficiarilor sau potrivit domeniilor de interes,
liste si indexuri bibliografice tematice si de orientare, buletine si ghiduri
bibliografice, biobibliografii.

Art. 43. Biblioteca asigura informarea curenta si diferentiata a beneficiarilor
despre colectiile Bibliotecii, presteaza servicii de referinte copiilor, cadrelor
didactice, parintilor, indrumatorilor de lectura, altor persoane fizice si juridice.

Art. 44, Biblioteca desfasoara diverse activitati de formare a culturii
informarii la beneficiari, in special la copii, contribuind la implementarea
Programului ,,Initiere in bibliologie si cultura informarii”, aprobat de Ministerul
Culturii si Turismului si Ministerul Educatiei, Tineretului si Sportului.

VII. Asistenta de specialitate

Art. 45. Biblioteca acorda asistentd metodologica de specialitate tuturor
bibliotecilor ce servesc copii prin:
e asigurarea suportului informational si documentar Tn problemele
activitatii bibliotecilor ce servesc copii;



e promovarea metodologiilor si tehnicilor biblioteconomice moderne;

e acoperirea metodologica si organizatorica a procesului inovational Tn

bibliotecile ce servesc copii;

e receptionarea, sintetizarea si analiza statisticii bibliotecilor ce servesc

copii;

e participarea la organizarea sistemului de perfectionare si instruire

continud a bibliotecarilor;

e organizarea intrunirilor profesionale (seminare, simpozioane, ateliere,

conferinte etc.);

e organizarea actiunilor de promovare a lecturii, desfasurarea unor studii si

cercetari in problemele cartii si lecturii copiilor.

Art. 46. Biblioteca elaboreaza lucrari cu caracter metodic in problemele
activitatii bibliotecare cu copiii.

Art. 47. Acorda servicii de consultantd bibliotecarilor si altor persoane
interesate de Tndrumarea lecturii si satisfacerea necesitatilor informationale ale
copiilor (parintilor, pedagogilor, editorilor s. a.).

Art. 48. Contribuie la elaborarea documentelor de reglementare a activitatii
bibliotecare cu copiii si implementarea standardelor in vigoare in activitatea
bibliotecilor.

Art. 49. Promoveaza imaginea Bibliotecii Tn societate, desfasoara studii de
marketing, sondaje sociologice in scopul studierii necesitatilor de informare ale
beneficiarilor.

VIIl. Activitatea editoriala

Art. 50. Biblioteca valorifica rezultatele studiilor stiintifice si a cercetarilor
bibliografice, comunicarile tinute in cadrul diverselor intruniri de specialitate,
experientele pozitive Tn activitatea bibliotecilor ce servesc copii, in domeniul
lecturii si informarii copiilor, prin intermediul unor publicatii proprii.

Art. 51. Productia editoriala se doneaza sau se comercializeaza bibliotecilor
si altor institutii interesate.

Art. 52. Tn activitatea editoriald a Bibliotecii se respectd standardele in
vigoare.

IX. Automatizare si informatizare

Art. 53. Biblioteca se aliniaza tendintelor actuale de modernizare a activitatii
prin automatizarea proceselor si operatiilor si prin utilizarea tehnologiilor
informationale moderne.

Art. 54. Biblioteca utilizeaza sistemul integrat de biblioteca, alte programe si
aplicatii in vederea automatizarii activitatii bibliotecarilor si a serviciilor
informationale oferite beneficiarilor.



Art. 55. Biblioteca se integreaza in sistemul national automatizat al
bibliotecilor din Republica Moldova si Tn sistemul informational mondial.

Art. 56. Biblioteca implementeaza in activitate standardele internationale si
nationale care reglementeaza activitatea de automatizare si informatizare.

X. Cooperarea interbibliotecara

Art. 57. Biblioteca desfasoara relatii de colaborare cu biblioteci si institutii
din tara si de peste hotare, preocupate de educatia copiilor si dezvoltarea cartii
pentru copii.

Art. 58. Biblioteca elaboreaza programe si strategii de activitate a
bibliotecilor ce servesc copii.

Art. 59. Participa la elaborarea standardelor nationale, proiectelor de legi,
regulamentelor, instructiunilor, normelor si normativelor de dezvoltare a
bibliotecilor.

Art. 60. Efectueaza schimburi si donatii de documente, colaboreaza la
programe de cooperare in domeniul lecturii copiilor.

Art. 61. Participa la diferite manifestari nationale si internationale in
domeniul cartii, dezvoltarii lecturii, perfectionarii profesionale etc.

Art. 62. Indeplineste functia de centru national pentru Tmprumutul
interbibliotecar national si international de publicatii pentru copii.

Art. 63. Organizeaza schimb de vizite Intre bibliotecile din tara si de peste
hotare.

Art. 64. Organizeaza diverse activitati nationale si internationale:
simpozioane, mese rotunde, seminare si altele pentru bibliotecarii ce servesc copii.

XI. Personalul Bibliotecii

Art. 65. Personalul Bibliotecii, cu exceptia directorului general si a
contabilului sef, este angajat, suspendat si revocat din functie de directorul general
in conformitate cu prevederile Codului Muncii, cu reglementarile in vigoare
privind drepturile salariale si obligatiile personalului din institutiile publice,
precum si dispozitiile cuprinse in prezentul Regulament.

Art. 66. Structura Bibliotecii, organigrama si statele de personal sunt
aprobate de catre Ministerul Culturii si Turismului.

Art. 67. Angajarea personalului se efectueaza pe o perioada determinata sau
nedeterminatd, in corespundere cu competentele profesionale si nivelul de studii
pentru posturile vacante.

Art. 68. Angajarea personalului de specialitate se realizeaza prin concurs
organizat de conducerea Bibliotecii.

Art. 69. Anggjarea personalului administrativ sau de intretinere, stabilit prin
organigrama Bibliotecii, se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.



Art. 70. Angajarea personalului, indiferent de functie, se decide dupa o
perioada de proba de la data angajarii, conform Codului Muncii.

Art.  71. Atributiile, competentele si responsabilitatile personalului
Bibliotecii se stabilesc prin fisa postului, conform structurii organizatorice,
programelor de activitate si sarcinilor de serviciu, elaborate de primul adjunct al
directorului general si de directorul adjunct, de sefii de servicii si aprobate de
directorul general.

Art. 72. Competentele, atributiile, responsabilitatile si obligatiile directorului
genera, primului adjunct a directorului general, directorului adjunct, secretarului
stiintific, sefului serviciului Animatii culturale si promovarea lecturii, sunt stabilite
prin ordinul directorului general.

Art. 73. Obligatiile conducerii si personalului sunt stabilite in Regulamentul
de ordine interioara al Bibliotecii.

Art. 74. Indiferent de functia ocupata sau de vechimea in munca, salariatii
sunt obligati sa frecventeze activitatile de instruire continua si perfectionare
profesionald organizate de Biblioteca, Scoala de Biblioteconomie din Moldova,
Asociatia Bibliotecarilor din Republica Moldova, Ministerul Culturii si Turismului
al Republicii Moldova si alte institutii.

Art. 75. Biblioteca organizeaza anual evaluarea personalului, folosind
diferite metode de apreciere a muncii, comportamentului si capacitatilor
profesionale, conform Regulamentului de evaluare a personalului.

Art. 76. Acordarea de grade de calificare, de trepte si gradatii de salarizare,
ca si promovarile in functii, se fac in conformitate cu hotararea Comisiei de
atestare, avandu-se n vedere calificativele obtinute in ultimii ani.

Art. 77. Recompensele, premiile, suplimentele pentru angajati se acorda
conform regulamentelor si ordinelor respective aprobate de directorul general.

XIl. Conducerea Bibliotecii

Art. 78. Conducerea Bibliotecii este asigurata de catre un director general,
un prim adjunct al directorului general, un director adjunct.

Art. 79. Conducerea serviciilor, oficiilor este asiguratd de un sef serviciu si,
respectiv, sef oficiu, avand dreptul la indemnizatie de conducere conform
regulamentelor serviciilor, oficiilor, fiselor de post aprobate de directorul general.

Art. 80. Tn conducerea Bibliotecii, cu rol consultativ, participd Consiliul
administrativ care activeaza in baza unui regulament.

Art. 81. Consiliul administrativ este condus de directorul general in caitate
de presedinte si este format din: directorul general, primul adjunct al directorului
general, directorul adjunct, secretarul stiintific, seful serviciului Animatii culturale
si promovarea lecturii, presedintele comitetului sindical.

Art. 82. Tn cadrul Bibliotecii activeazd un Consiliu stiintific cu rol
consultativ Tn domeniul dezvoltarii colectiilor, automatizarii si informatizarii,
activitatii editoriale, cercetarii stiintifice, al activitatilor culturale si alte directii de
activitate aingtitutiei.



Art. 83. Membrii Consiliului stiintific sunt numiti prin ordinul directorului
genera.

Art. 84. Tn cadrul Bibliotecii activeazd Consiliul redactional si diverse
comisii pe domenii. Consiliul redactional si comisiile sunt formate prin decizia
directorului general.

Art. 85. Obligatiile conducerii sunt specificate Th Regulamentul de ordine
interioara si Ordinul directorului general cu privire la distribuirea functiilor dintre
directorul general, primul adjunct a directorului general, directorul adjunct,
secretarul stiintific, seful serviciului Animatii culturale si promovarea lecturii.

XIll. Planificarea si evidenta activitatii

Art. 86. Biblioteca isi desfasoara activitatea in concordanta cu strategiile si
liniile directorii nationale si internationale in domeniu, conform programelor
anuale si trimestriale, programelor si proiectelor speciale, discutate la Consiliul
stiintific si aprobate de Ministerul Culturii si Turismului.

Art. 87. Directiile si obiectivele principale de activitate ale Bibliotecii sunt
formulate de catre directorul general, primul adjunct al directorului general,
directorul adjunct si aprobate de directorul general.

Art. 88. Fiecare serviciu elaboreaza programe si rapoarte de activitate
anuale, semestriale si trimestriale, care sunt prezentate Consiliului administrativ.
Obiectivele, masuratorii si indicatorii de activitate se stabilesc Tn conformitate cu
numarul salariatilor si normativele in vigoare.

Art. 89. Trimestrial si semestrial se alcatuiesc rapoarte statistice asupra
activitatii Bibliotecii, care sunt prezentate Consiliului administrativ si adunarii
generale a colectivului de munca.

Art. 90. Anual se Tntocmesc rapoarte de evaluare a activitatii Bibliotecii, care
se discutd la Consiliul administrativ si se prezinta la Ministerul Culturii si
Turismului.

Art. 91. Rapoartele situatiei bugetare se prezinta Consiliului administrativ,
Ministerului Culturii si Turismului si altor institutii cu dreptul de a detine
informatia.

XIV. Controlul

Art. 92. Controlul superior asupra activitatii Bibliotecii este exercitat de
Ministerul Culturii si Turismului si alte institutii cu drept de control. Controlul
intern este exercitat de conducerea Bibliotecii si sefii de compartimente.

Art. 93. Controlul de orice nivel are la baza norme, standarde si alte criterii
pentru stabilirea bugetul ui, statelor de personal, obiectivelor de program.

Art. 94, Evaluarea activitatii Bibliotecii se exercita Tn baza documentelor de
evidentd, informatiilor, rapoartelor de activitate, tinandu-se cont de definitia



statutara a serviciilor si a fiecarei categorii de personal, de completarea corecta si
la timp a datelor de evidenta.

Art. 95. Tn procesul de control se verificd respectarea programului, aprobat
de catre Ministerul Culturii si Turismului, ordinelor directiei si a obiectivelor
stabilite.

Art. 96. Obiectul activitatii de control este depistarea greselilor cu scopul de
a le corecta si preveni repetarea lor. Organele de control trebuie sa propuna cai de
corectare a procesului de munca in vederea scopului propus, implicand parcurgerea
a trei etape: stabilirea normelor, evaluarea activitatii prin compararea cu normele si
corectarea abaterilor.

Art. 97. Corectarile necesare pot fi administrate prin actiuni organizatorice,
prin revizuirea si adaptarea obiectivelor, prin redistribuirea sau clarificarea
sarcinilor, prin reorganizarea personalului si altele.

XV. Gestiunea financiara

Art. 98. Biblioteca este finantata de la bugetul de stat. Ca surse suplimentare
pot fi folosite mijloacele obtinute de la prestarea serviciilor cu plata, din grant-uri,
donatii, sponsorizari, de la mecenati.

Art. 99. Planul financiar al Bibliotecii se elaboreaza in corespundere cu
programele de activitate si in conformitate cu cadrul legislativ si reglementar in
vigoare.

Art. 100. Alcéatuirea planului financiar este o parte componenta a procesului
de planificare a activitatii si este un instrument Tn procesul de control si evaluare a
activitatii institutiei.

Art. 101. Pe parcursul anului se permit modificari ale planului de finantare
pentru a reflecta schimbarile in activitatea Bibliotecii.

Art. 102. Evidenta mijloacelor banesti si a valorilor materiale, primite in
calitate de ajutor material, sponsorizari, se tine separat de mijloacele banesti
primite de la buget. Biblioteca prezinta informatia despre utilizarea ajutorului
umanitar in forma stabilita de Guvernul Republicii Moldova.

Art. 103. Gestiunea financiara este efectuata de contabilitatea Bibliotecii in

Art. 104. Planul de finantare si raportul despre executarea planului de
finantare se aproba de Ministerul Culturii si Turismului.

XVI. Gestionarea cladirilor si a echipamentului
Art. 105. Biblioteca este titulara bunurilor imobiliare pe care le poseda si a

intregii averi mobile, indiferent de natura ei, acumulata de la infiintare si in
permanenta crestere anuala.



Art. 106. Conducerea Bibliotecii incheie un contract de raspundere materiala
cu sefii de servicii pentru bunurile materiale aflate Tn gestiunea serviciului
(echipament, colectii, imobil etc.).

Art. 107. Anual contabilitatea efectueaza inventarierea bunurilor materiale
(cu exceptia colectiilor) aflate Tn gestiunea serviciilor. Scoaterea din gestiune se
efectueaza conform instructiunii si altor documente privind evidenta contabila.

Art. 108. Conducerea Bibliotecii foloseste dupa destinatie mijloacele
financiare programate pentru gestionarea cladirilor (reparatie capitala, curenta,
restaurare).

XVII. Dispozitii finale

Art. 109. Biblioteca dispune de autonomie administrativa si profesionala in
raport cu Ministerul Culturii si Turismului, ceea ce presupune:

e dreptul de a fi in afara oricaror ingerinte politice, ideologice sau

religioase;

» elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordanta cu
strategiile nationale si internationale;

e stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri, in vederea
dezvoltarii serviciilor de biblioteca, Tn conformitate cu prevederile legale
nvigoare,

e inchelerea protocoalelor de colaborare cu alte biblioteci sau institutii
culturale din republica si strainatate conform obiectivelor si strategiei
generale stabilite de Ministerul Culturii si Turismului;

e participarea la reuniunile internationale de specialitate sau la consortium-
urile bibliotecare si la asociatiile internationale la care sunt membre,
achitand cotizatiile si taxele aferente.

Art. 110. De ordonarea si pastrarea documentelor curente financiar-contabile
este responsabila contabilitatea Bibliotecii. De ordonarea si pastrarea documentelor
administrative este responsabil secretarul stiintific.

Art. 111. Prezentul Regulament poate fi modificat de céte ori este necesar de
catre Consiliul administrativ.

Art. 112. Prezentul Regulament intra in vigoare de la data aprobarii de catre
directorul general.



